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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz. a
reviziei in cadrul editiei procedurii

l Nr. | Elemente If : |

| Crt. | privind | Numele §i prenumele | Functia ! Data = Semnitura

| - responsabilii/ | ' |

e ___operatiunea , |

f - 1 ‘ 2 i 3 | 4 s ]
1. Elaborat | Prof.  Stoian-Preda  Tatiana- | Comisia de  04.04.2023

? | Florica | inscriere  a |

l | Laborant informatizare - Nita | copiilor  in '?

! | Anamaria Claudia invaramantul i

f 4 | Secretar - Matei Ionela primar, ‘

| I pentru  anul | ﬁ

L scolar 2023- |

: : ‘ 2024 ?

| 2. | Verificat Tatu Gheorghita Coordonator | 05.04.2023 |

; 3 CEAC 4 B
E 3. | Aprobat ' Stoian Preda Tatiana - Florica Conducdtor | 05.04.2023 |

: | unitate |

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

INr. | Editia sau, dupi caz, Componenti Modalitatea ’ Data la care se
Crn. | revizia in cadrul revizuita reviziei | aplici prevederile |
| editiei | sau revizia editiei |
| 1 2 3 | 4
(1. | Edijial Revizia 0 | 05.04.2023 |
'2. | Edijiall i B
'3, [ Edijialll t IR

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi edifia sau, dupi caz, revizia din
cadrul editiei procedurii
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Nr. | Scopul | Ex. Numele si Data
crt. | difuzirii | nr. | Compartiment | Functia prenumele primirii_| Semniitura
1 2 3 4 5 6 7
3.1 | Aplicare |1 Curriculum ) Prof. Stoian Preda | 05.04.2023
Director Tatiana — .
atiana — Florica
3.2 | Informare | 2 Prof.  Stoian-Preda i
Tatiana-Florica 05.04.2023
Prof. Becheru Tatiana
Comisia de Angela
inscriere a Prof. Buican Gabriel
copiilor in | Profesori | Prof. Cristescu loana
invdfamantul Secretar Prof. Lungan Mirela
primar, pentru | Laborant | Prof. lonescu Elena
anul scolar Prof.  Protopopescu
2023-2024 Elena
Nita Anamaria
Claudia
Matei loncla
33 | Bvidenii |3 Comisia SCIM | Secretar Matei Tonela Ue 0120
SCIM
CA Secretar Prof. Becheru Tatiana
CA Angela

4. Scopul procedurii

Prezenta procedurd stabileste modul de constituire a formatiunilor de studiu in clasa
pregétitoare, la nivelul unitdfii de invajimant, perioada in care se vor constitui formafiunile de
studiu §i modalitatea de repartizare a invitatorilor pe formatiunile de studiu

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

Prezenta procedurd de constituire a formatiunilor de studio a elevilor in clasa pregatitoare
se aplica de unitatea de invagimant. Aplicabilitatea procedurii incepe dup aprobarea ei in C.A.

Principalele activitati:

5.1. Aceasti activitate depinde de activitatea si de furnizarea datelor de la urmétoarele
compartimente :

- invajamant primar si prescolar ;
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- Conducere ;

-C.A;

5.2. De aceastd activitate depind urmaitoarele compartimente:

- Invajamant primar §i prescolar ;

5.3. De acesta activitate beneficiazi urmatoarele compartimente:
- Curriculum;

- Invajamant primar si prescolar;

6. Documente de referinti(reglementiiri) aplicabile activititii procedurale

6.1 Legislatie primari

v" Legea educatiei najionale nr. 172011, cu modificarile si completdrile ulterioare;

v" Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600 din 20 aprilic 2018, publicat in
M. Of. Nr. 387 din 7 mai 2018, privind aprobarca Codului controlului intern
managerial al entitdfilor publice, cuprinzind standardele de management / control
intern la entitdile publice i pentru dezvoltarea sistemelor de control intern managerial;

6.2 Legislatie sccundari

v' Ordinul M.E. Nr. 3445/2022/ 17.03.2022 privind aprobarea Metodologici de
fnscriere a copiilor in invitimintul primar si a Calendarului inscrierii in
inviitimintul primar pentru anul scolar 2022 - 2023;

v O.MLE. nr. 3704/17.02.2023 privind aprobarca Calendarului inscrierii in
fnviitiméntul primar pentru anul gcolar 2023—2024 ;

v P.O. a LS., Arges privind constituirea formatiunilor de studiu la clasa
pregititoare an-scolar 2023-2024 ;

v Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea §i sancfionarea tuturor
formelor de discriminare cu modificirile §i completdrile ulterioare — ,Modalitatea de
repartizare a elevilor pe criteriul alfabetic este in deplind concordanti cu
prevederile O.G. nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor
de discriminare cu modificirile §i completirile ulterioare, republicati ;

6.3 Alte documente, inclusiv reglementiiri interne ale entititii

v" Regulamentul de Organizare §i Funcfionare a Unitdfilor de Invii{imant Preuniversitar
aprobat prin O.M.E. nr. 4183/04.07.2022

v Regulamentul de organizare si functionare a Scolii Gimnaziale Vulpesti;

v" Circuitul documentelor
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7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1 Definitii ale termenilor:

Nr.
Crt.

Termenul

Definitia yi/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul

Monitorizare

Activitatea continud de colectare a informatiilor relevante despre
modul de desfagurare a procesului sau a activitatii

N~

Proceduri

Prezentare, in scris, a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de
lucru stabilite si a regulilor de aplicare necesare indeplinirii
atribugiilor §i  sarcinilor, avdnd in vedere asumarea
responsabilitdfilor;

Procedurd operationala (PO)

Procedura care descrie un proces sau o activitate ce se desfisoara
la nivelul unuia sau mai multor departamente, pasii care trebuie
urmafi, metodele de lucru stabilite si regulile de aplicat

Edijfie a unei

operationale

procedure

Forma actuald a unei proceduri operationale, aprobata si difuzata;

Revizie procedura

Actiunea de modificare, respectiv adiugare sau eliminare a unor
informatii, date, componente ale unei editii a unei proceduri,
modificdri ce implicd, de reguld, sub 50% din continutul
procedurii, actiuni care au fost aprobate si difuzate.

Control intern managerial

Ansamblul formelor de control exercitate la nivelul entitigii
publice, inclusiv auditul intern, stabilite de conducere in
concordantd cu obiectivele acesteia si cu reglementirile legale, in
vederea asiguriirii administrdrii fondurilor in mod economic,
eficient si eficace; acesta include, de asemenea, structurile
organizatorice, metodele i procedurile. Sintagma "control intern
managerial” subliniazi responsabilitatea tuturor nivelurilor
ierarhice pentru {inerea sub control a tuturor proceselor interne
desfigurate pentru realizarea obiectivelor generale si a celor
specifice;

Departament

Directie Generald, Directie, Serviciu, Birou, Compartiment;

Document

Act scris, intocmit cu prilejul efectudrii diferitelor operafii, pentru
a servi ca dovadd a infiptuirii lor §i ca mijloc de fundamentare a
inregistririlor

Destinatar

Orice persoand céreia i este destinat in mod direct un document
si este obligat si il primeasci
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10. | Locuri libere Diferenta dintre numarul de locuri alocate pentru un anumit nivel
de clasi-clasa pregititoare i numdirul de copii care trebuie inscrigi
la acel nivel de clasi

11. | Formatiuni de studiu Clase constituite in conformitate cu prevederile art. 63 din Legea
172011, cu modificirile si completirile ulterioare

7.2 Abrevieri:
Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.
1. | PO Procedurd operagionald
2. |PS Procedurd de sistem
3: | E. Elaborare
4, | V. Verificare
5. | A. Aprobare
6. | Ap. Aplicare
7. | ME. Ministerul Educatici
8. | SCIM | Sistemul de control intern managerial
9. | C.A. Consiliul de administrajie
10.| O.M.E. Ordin al Ministerului Educagiei
11.[{ CJ.RA.E. Centrul Judejean de Resurse §i Asistenfd Educagionald

8. Descrierea procedurii

Dupi finalizarea procesului de inscriere a copiilor in invayimantul primar (etapa [ §i etapa
a Il-a) si dupd solufionarea de citre inspectoratul scolar a oricarei alte situatii referitoare la
inscrierea in invdfiméntul primar, avdnd in vedere, cu prioritate, interesul educational al
copilului, se vor constitui formatiunile de elevi, in baza prezentei proceduri.

Se va adopta un algoritm obiectiv de repartifie a elevilor in clasele pregatitoare, bazat pe
transparenfd §i cu respectarea prevederilor OUG 137/2000, republicatd, cu modificarile i
completarile ulterioare, care si previni toate formele de discriminare.

Acest algorilm va {ine seama §i de recomandarile Consiliului National pentru Combaterea
Discrimindrii. Agadar, formatiunile de studiu ce urmeazi a se constitui pentru anul scolar 2023-
2024, clasa pregatitoare, se vor realiza, la nivelul judetului Arges , cu respectarea principiilor
urmatoare:

* Principiul transparentei - concretizat in asigurarea vizibilitatii totale a deciziei si a
rezultatelor, prin comunicarea periodica §i adecvata a acestora;
*  Principiul echititii - in baza ciruia accesul la invitare se realizeazi fira discriminare;
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*  Principiul asiguririi egalititii de sanse

In acest sens, in vederea unei transparente totale a procesului de constituire a formatiunilor
de studiu §i de repartizare a copiilor inscrisi in unitdtile de invatimant din judetul Arges,
Inspectoratul Scolar Judetean Arges va monitoriza, va controla si va indruma intregul proces,
in vederea asigurarii egalitatii de sanse a copiilor la educatie.

Directorul/ directorul adjunct al unitatii de invatimént informeazi cadrele didactice care
vor prelua clasa pregatitoare de existenta prezentei proceduri si prelucreazi confinutul acesteia.

8.1. Obiecctive:

* Monitorizarea organizirii §i desfagurarii repartizarii copiilor la clasele pregititoare, la nivelul
unitdfilor de invii{dmant preuniversitar, pentru anul gcolar 2023-2024;

* Repartizarea echilibratd a numdrului de copii pentru fiecare clasa pregititoare, la nivelul
unitétilor de invi{dmant preuniversitar, pentru anul scolar 2023-2024;

* Solufionarea oricarei situatii legate de repartizarea copiilor in clasele pregititoare, la nivelul
unitiifilor de invatdmant preuniversitar din judetul Arges , in interesul educational al elevului
si in limitele legii;

* Repartizarea invajatorilor la clasele pregititoare, la nivelul unitdtilor de invatamant
preuniversitar din judeful Arges pentru anul colar 2023-2024.

8.2. Modul de lucru

8.2.1. Repartizarea copiilor la clasele pregititoare, la nivelul unititilor de inviitiméint
preuniversitar

Se recomanda ca, in anul scolar 2022-2023, repartizarea copiilor care vor fi in clasa
pregititoare in anul gcolar 2023-2024, in unitifile de invd{dmant preuniversitar, din judetul
Arges , si se realizeze in ordinea urmitoare, respectand criteriile de transparentd, echitate,
nondiscriminare §i incluziune, conform art. 51, alin. (4) din OME nr. 3445/17.03.2022

8.2.2. Repartizarea invititorilor la clasele pregititoare, la nivelul unititilor de
inviifimint preuniversitar
Unitatile de invafdmant vor afisa listele cu elevii, pe formatiuni de studiu, repartizafi conform
procedurii, precum i invafatorii fiecarei formaiuni de studiu stabilite anterior, dupa ce au fost
stabilite in cadrul comisiei de inscriere a copiilor in invifimantul primar, pentru anul scolar
2023-2024 si aprobate in Consiliul de Administratie al scolii.

8.2.3. Planificarea operatiunilor si a acfiunilor activitatii

Prezenta proceduri este aplicabild respectandu-se etapele i perioada/data limitd, conform
Calendarului aprobat prin OME nr. 3704/17.02.2023, dupi cum urmeazi:
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Nr.Crt. | Etapa Responsabili | Termen

1. Afigarea, la sediul unitafii de invatzmant 5i | Comisia de | 30.03.20123
pe site, a informatiilor care permit | inscriere in |
parintilor sa cunoasc activitatea specifica | invapaméntul
clasei pregatitoare din cadrul unitagii. primar

f

2. Postarea pe site a modelului de cerere- | Comisia de | 03.04.2023
tip (anexa nr.2 la Metodologia de inscriere a | inscriere in |
copiilorin invadmantul primar, aprobati | invataméantul
prin  Ordinul primar

ministrului  educatiei nr. 3.445/2022)
pentru evaluarea dezvoltarii copiilor care
implinesc védrsta de 6 ani in perioada |
septembrie - 31 decembrie 2023 inclusiv i
care |
* nu au frecventat gradinifa;
* s-au intors din strainatate

3. Anuntarea, prin afigare, la sediul unitaji de | Comisia de | 04.04.2023
invatimant/pe site, a metodologiei si | inscriere in |
criteriilor de departajare. invaiZméantul g
primar ’

4. Evaluarea dezvoltarii  copiilor care | Comisia de | 05.04.2023-

implinesc 6 ani in perioada 1 septembrie-31 | inscriere in | 26.04.2023

decembrie 2023 si eliberarea recomandarii | invatamantul |
pentru inscrierea in inva{amantul primar; | primar w
Pentru copiii care au frecventat gradinita:

« inregistrarea cererilor transmise/depuse la
unitatile de invatdmant cu nivel prescolar
pentru obtinerea recomandarii de inscriere
in clasa pregititoare; |

* eliberarea/transmiterea catre parinte de ! }
cétre unitatea de invi|amant a recomandarii i
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de inscricre in clasa pregétitoare sau in
grupa mare, dupi caz;

Pentru copiii care nu au frecventat gradinifa
sau au revenit din strdinitate:

« inregistrarea de citre CJRAE/CMBRAE a
cererilor de evaluare, depuse/transmise de
parinti pentru copiii care indeplinesc
criteriile previzute la art. 7 alin. (1) din
ordin;

* planificarea de catre CJRAE/CMBRAE a
organizdrii  evaludrii;  afigarea i
comunicarea programarii pentru
participarea la evaluare;

* desfasurarea evaludrii copiilor de citre
CJRAE/CMBRAE;

* eliberarea/transmiterea catre parinte de
citre CJRAE/CMBRAE a recomandarii de
inscriere in clasa pregétitoare sau in grupa
mare, dupa caz;

* solutionarea de cdtre Comisia judeteani de
inscriere in invatimantul primar / a
municipiului Bucuresti de inscriere a
copiilor in invatdmantul primar a situatiilor
excepfionale care necesiti amdinarea
inscrierii in invatamantul primar.

5. Transmiterea  proceselor-verbale  care | Directorul 27.04.2023
cuprind listele cu numele copiilor si | unitatii de
rezultatele evaludrii, respectiv | invifimant

recomandarea de inscriere in clasa
pregatitoare sau in grupa mare, dupd caz,
de la unitatea de invajdmint sau
CJRAE/CMBRAE citre  Comisia de
inscriere in invagamantul primar.

Completarea §i validarea cererilor-tip
de inscriere in inva{Amantul primar

6. Completarea cererilor-tip de inscriere de | Comisiile 03.05.2023-
cétre parinji/tutori legal de 18.05.2023
instituigi/reprezentanii legali, online sau la | inscriere in

9
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unitatea de invatamant la care solicitd
inscrierea copiilor;

Depunerea/transmiterea  cererilor-tip de
inscriere la unitatea de invatimant la care
solicitd inscrierea copiilor, inclusiv a
recomandarii  de inscriere in clasa
pregititoare, dupd caz, respectiv a
declaratiei pe propria raspundere si a
documentelor necesare in copie simpla;
Validarea fiselor de inscriere generate de
aplicajia informatica.

invatamantul
primar, din
unitdtile de
invitdmant

Parintii

Prima etapi de inscriere in inviitiméintul
primar

Procesarea de citre Comisia nationald de
inscriere a copiilor in invifamantul primar
(Comisia nationald) a cererilor-tip de
inscriere, cu ajutorul aplicatiei informatice
§i repartizarca copiilor la scoala de
circumscriptie;

Inspectoratele scolare pot decide extinderea
activitatii didactice, in situaia unititilor de
invi{imint care au un numir mare de
solicitiiri de inscriere in clasa pregititoare,
in alte unitdfi de invatimant care au spatii
disponibile.

Comisia
nationala
Comisia
judeteana de
inscriere in
invijimantul
primar

12.05.2023-
12.05.2023

Procesarea la nivelul unitatilor de
invifdmant, pe baza informatiilor din
cererile-tip de inscriere si din documentele
depuse/transmise de pdrinti/tutori legal
instituifi/reprezentanti legali, a cererilor
prin care se solicitd inscrierea la o alta
unitate de invafimant decét la scoala de
circumscriptie, pe locurile rimase libere;

Admiterea sau respingerea cererilor
acestora, la nivelul comisiei de inscriere din
unititile de invitimant, prin aplicarea
criteriilor generale  §i specifice  de
departajare si validarea de citre consiliul

Comisia de
inscriere in
invatdmantul
primar, din
unititile de
invdtamant

23.05.2023-
29.05.2023

10
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de administratie al unitatii de invd{dmant a
listei candidatilor admigi in aceasta faza;
Marcarea, in aplicatia informaticd, a
cererilor-tip de inscriere pentru candidatii
admisi in aceasta faza.

9. Procesarea de citre Comisia nationald a | Comisia
cererilor-tip de inscriere, cu ajutorul | nationala
aplicatiei informatice, §i repartizarea la
scoala de circumscriptie a copiilor ai ciiror
parinti/tutori legal instituiti/reprezentanti
legali au solicitat inscrierea la o altd unitate
de finvitdmant decit la scoala de
circumscriptie, dar nu au fost admisi din
lipséd de locuri si care au exprimat in aceasta
faza optiunea pentru inscrierea in scoala de
circumscriptic.

)
f=
o
S.II
ro
o
(o]
LP¥)

10. Afigarea in unitdfile de invijamant §i pe | Comisia de | 31.05.2023
site-ul inspectoratului scolar a candidatilor | inscriere in
inmatriculafi §i a numdrului de locuri | invafimantul
rimase libere. primar, din
unititile de
invdtamant
Comisia
judeteand de
inscriere in
invatamantul
primar

A doua etapi de inscriere in
invitdméntul primar

11. Comunicarea, prin afisare la unitifile de | Comisia de | 05.06.2023
invatimant pe site-ul inspectoratului, a | inscriere in
procedurii specifice de repartizare a | invatamantul
copiilor pe locurile disponibile, elaborata de | primar din
inspectoratul scolar Informarea | unitatile de
Ministerului Educatiei de citre Comisia | invifimant
judeteand de inscriere in invid{amantul .
primar/a municipiului Bucuresti cu privire | Comisia
la_procedura specifici de repartizare a |Judefeand  de
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copiilor pe locurile disponibile, in etapa a
doua. Procedurile vor viza modalitati
de comunicare si transfer de documente
online, dupi caz.

inscriere

in
invitimantul
primar

Depunerea/transmiterea  cererii-tip  de
inscriere la  secretariatul unitafii de
invatamént aflate pe prima pozitie dintre
cele trei optiuni exprimate pentru etapa a
doua de cétre parintii copiilor care nu au
fost cupringi in nicio unitate de invitamaént
in etapa anterioard sau care nu au participat
la prima etapa. Validarea cererilor-tip de
inscriere la unitatea de invatamant aflata pe
prima pozitie in optiunile privind inscrierea
copiilor.

12.

de
in

Comisia
inscriere
invitdmantul
primar,
unitdtile
invitdmant

din
de

06.06.2023-
12.06.2023

Procesarea la nivelul unitafilor de
invijmant a cererilor-tip de inscriere
depuse de pirinti/tutori legal
instituifi/reprezentanfi  legali, aplicind
procedura  specificAi  elaborata  de
inspectoratul scolar, pe baza criteriilor
generale §1 a celor specifice de departajare,
in limita locurilor  disponibile;
Completarea in aplicatia informatici a
datelor din cererile-tip de inscriere pentru
candidatii inscrisi in aceasta etapa.

13.

de
din
de

Comisia
inscriere
unitdjile
invitimant

13.06.2023-
14.06.2023

Afigarea la fiecare unitate de invatamant a
listelor finale ale copiilor inscrisi in clasa
pregatitoare.

14.

Comisia de
inscriere in
invatamantul
primar,
unitatile
invdtamant

din
de

15.06.2023

15. Centralizarea §i solufionarea de catre
inspectoratul scolar a  cererilor
parintilor/tutorilor legal

instituiti/reprezentantilor legali ai copiilor

Directorii
unitatilor
invatamant

de

01.09.2023-
08.09.2023
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care nu au fost inca inscrigi la o unitate de | Comisia de
invitimant; inscriere in
Solutionarea de citre inspectoratul gcolar a | invatimantul
oricdrei alte situatii referitoare la inscrierea | primar, din
in invatamantul primar, avand in vedere, cu | unitatea de
prioritate, interesul superior al copilului invafdmant
Comisia
judeteand de
inscriere in
invafamantul
primar

9. Responsabilititi

9.1. Conducerea unititii de inviitimant

- asigura implementarea procedurii operationale aprobate la nivelul unititii de invatamant;

- emite decizia privind stabilirea componentei nominale a formatiunilor de studiu, in baza
hotérarii C.A.

- emite decizia privind stabilirea invafitorilor la clase.

9.2. Consiliul de Administratie al unititii de invitimant :

- emite hotararea privind stabilirea componentei nominale a formatiunilor de studiu, in urma
repartizirii copiilor ;

- emite hotérérea privind stabilirea invitatorilor la clase;

- aprobd Procedura de constituire a formatiunilor de studiu pentru invitamantul primar, in anul
scolar 2023-2024

9.3. Comisia de inscriere a copiilor in inviitiméantul primar :

- elaboreazi §i afiyeaza procedura de repartizare la avizierul unitdfii §i asigurd publicarea
acesteia pe site-ul gcolii, dupa aprobarea in C.A.

- primeste si verificd dosarele de inscriere in clasa pregétitoare ;

- intocmegte lista copiilor in ordine alfabetici ;

- realizeazi repartizarea elevilor pe clase

- afigeazi la avizierul gcolii §i pe site repartizarea invititorilor si a elevilor pe clase.

10. Anexe, inregistriri, arhiviri
Toate documentele si dovezile pe baza cirora se realizeaza activitatea procedurali se afli
in dosarele de secretariat §i in dosarul Comisiei de inscriere a copiilor in invitimantul
primar. Analiza §i revizuirea procedurii se face anual sau ori de cite ori apar modificiri ale
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reglementirilor legale cu caracter general §i intern pe baza clirora se desfigoard activitatea
/ activititile care face / fac obicctul acestei proceduri.

11. Dispozitii finale
Comisia de inscriere din unitatea de Tnviijimant verificii respectarea legalitagii, a
transpareniei §i a prevederilor Metodologiei de inscriere a copiilor in invéfméntul primar,
inclusiv documentele depuse pentru inscrierea copiilor in clasa pregatitoare §i iau mésurile
care se impun pentru respectarea legalitdfii §i asigurarea drepturilor egale pentru tofi copiii.

12. Cuprins

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea edifici sau, dupi caz, a reviziei

in cadrul edifiel Procedurii. . 2
2. Situatia editiilor §i a reviziilor in cadrul ediiilor procedurii........ccoeviniiininnnn., 2
3. Lista cuprinzind persoanele Ia care se difuzeazi edifia sau, dupi caz, revizia din cadrul

CUIICT PrOCCAUTTE ...oviiiiiiiii e e e b b e saa e sas et sae e e s et ssenssnrnes 2
4. Scopul procedurii e R S—— I 3
5. Domeniul de aplicare a procedurii operafionale ... ..., 3
6. Documente de referintii(reglementiiri) aplicabile activitifii procedurale............cocoennnnnne. 4
7. Definitii gi abrevieri ale termenilor Wtilizagi .........ccooevveeriieiiieccii s, 5
7.1 Definifii ale termenilor: ..............ovieiiininennnecssssessisisnsresssesssesssssssessesssensssssen 5
T2 ADPEVICIE ccciiiiniiniiicnmnnnnnssnnsninsnsasssnmiasnensessssssstssaensasnssonsasisnsansssosssasasaonsssssesnonsasnsnsosassestsssssnsasss 6
8.  Descrierea ProCeduriio . i et s n e es 6
9.  ReSPORIADIMERE ...ocoovsscsasusrnonsassonsssassonssssosisnssesasnsassssosnsassanssssisnssssasonsisvinsssonsansssons sassssisessonsisiinnss 13
10, Anexe, Tnregistrairi, AarMIVATL.....ccoociiiii e s sr e ene 13
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